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Rutine for skanning til EPJ

Nar man starter skanning til EPJ er dette fordi man gnsker at pasientjournalen skal vere elektronisk. Det er
viktig 3 vite at pasientjournalen i arkivmessig sammenheng ikke er underlagt Noark5 standard og at det i dag
ikke er en ferdig definert arkivstandard for pasientjournaler. Helsedirektoratet arbeider med & utvikle en standard
for arkivering av pasientjournaler (se gjerne Haringsutkast til EPJ standard del, del 5: Arkivuttrekk. HIS 80509
Hgaringsutkast 2015).

Visma Omsorg Profil bygger pa KITH sin EPJ standard for pasientjournaler og har derfor en midlertidig
godkjenning som arkiv for pasientjournaler (dette gjelder alle pasientjournaler i Norge). Dette betyr at
kommuner som bruker Profil_ikke ma skrive ut pasientjournaler og legge disse i et fysisk arkiv for eksempel nar
en bruker dar.

Nar du skal skanne til EPJ ma kommunens IT avdeling farst ha installert skanner og Adobe Reader pa serveren
der Profil ligger.

Mellomlagring av skannede dokumenter

Lokal IT ma ogsa lage en filsti i lukket sone hvor man kan mellomlagre dokumentene man har skannet. Var
oppmerksom pa at et mellomlagringsomrade ikke er underlagt Profil sin tilgangsstyring. Visma anbefaler at
kommunene avklarer internt hvem som skal kunne mellomlagre pa filstien/filsharet/mappen. Det er mulig & styre
tilgang til mellomlagringsomradet i Windows OS sitt AD (Activ Directory), dette ma IT gjare. Et
mellomlagringsomrade for skannede dokumenter som skal flyttes inn i EPJ kan for eksempel se ut som falgende:
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Eksemplet viser at man her har tatt hensyn til at for eksempel psykisk helse/rus kan ha dokumenter kun de skal
se og derfor lager man egne mapper hvor de kan mellomlagre sine dokumenter.

Nér man har skannet et dokument og lagt dette i den mappen man rutinemessig skal mellomlagre i, starter
arbeidet med & importere dokumentet til Profil sin pasientjournal.

Forarbeid fgr import pasientjournalen

I modulen systemadministrasjon bgr man definere et eget omrade hvor man importerer skannede dokumenter til

pasientjournalen
® Systemadministrasjon {Profil - Konsulent)

Fil | ajourhold  Auborizasjon  Auk operatgr  CrganisasjonGe

= Postnummer
S, Kommune
E Landkoder
E Swstem r
- TienesterjLeveranser 3
Elc Fikanarmi 3
— Personel »
@ Medisinering [
@ Konsultasjon 3
FlanR.appork » Plarkategari
Trygghetsalarm 4 Planomrade
Tilkakskode
Saksbehandli »
Elr eI Malsetting
——  Avlysningskod
Bl wlysningskoder Type avwik
Personellressurser .
— _ Brsak avvik
» Ealigtvpe .
——  Megkkelkoder Type malinger
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| kodeverket anbefaler Visma at det opprettes en egen plankategori for skannede dokumenter, et planomrade og
et eller flere tiltak. Bildeutklippet er et eksempel, hver kommune star fritt til selv & velge hvordan de legger dette

opp.

@ Ajourhold av tiltakskode - Endre [_ O]
EI ¥ TJENESTFKDNTDHET Kade: bk [
4 FLS [Frisklivasentral) .

Sortering: I:l

- 9@ HELSEHJELPDOKUMENMTASIOM

- KONSULTASJON Tiltak: [Epikriser |
- SAMARBEID Standard bakgrunn for tilkak:
- T PSYKISK HELESETJEMESTE Fusizke epikrizer

ME epiknizer som har kommet som emelding skal ikke legges her.

de dokumenter
- %@ FYSIOTERAPI
+-- g ERGOTERAPI
- g WVELFERDSTEKMOLOGI

Kode Tiltak Sorkering || Bruk.

0z Annet Il

03 Provesvar I

[ Fad1av3 |

Medtonet skrift indikerer at objektet ikke er i bruk

Fordelen med en egen plankategori for importerte/skannede dokument er at det er lettere a finne igjen enn om
man legger skannede dokumenter fritt pa forskjellige tiltak under varierende planomrader. Man kan ogsa gi
tilgang til pasientjournalen og kun omradet hvor skannede dokumenter skal ligge hvis for eksempel personer
som ikke skal se pasientjournalen skal skanne og importere til den.



Importere skannet dokument til pasientjournalen

Apne brukers journal.

@ Brukermodulen {Profil - Konsulent})
Fl Redger Wis Ajourhold Ajourhold bruker IPLOS  Alarm Fag  Rapporter  Moduler  Vindu  Hielp

vut-demo-ts1

JSlE= = 055/l olld pmln[nss=n]a#o[n[e[aDe)
= ® Pasientjournal for Aksel Akselsen - 23.04.1929 39536 [Begrunnelse: Helsehjelp] H=] 3
g Plan/Rapport |Hovedkort | Oversikt plandrapport | Elekbroniske meldinger | Diagnose | Medisiner | | Cavelblergi | Skjgma | M&linger
bl = Akselsen, Aksel (23.04,1929 39536) ~!| Rapport | M&lsetting | Fessurser | Evaluering
o 2 HELSEHJELPDOKUMEMTASION
ﬁ I KONSULTASION Plank.ategari; |SKANNING | Anzatt: |Knut-Henmng Avermo | |Ean.mag.sykepl. wtansk]
q Planomréde:  |Innzkannede dokumenter Ak [ -
lj  SANMEREEID . | | . Tlltaksbasknve\sel
o I SKANNING Tikak: [nnet ] Bilde:
— (=) Innskannede dakumenter Rapportdato: [15.09.2016 ) Endre titak: [} Yakt  [Dagrakt =1
S Anne Konz dato:  [00.00.0000 Prioritet: (m] Status:  [Uendret Ra|
@ # Andersen, Hialmar Andreas (11.08,1938 35119) R apport
e # Andersen, Inger Johanne (21.09,1929 22224) e epikize fra Sykehusel stfold :E
— & Andreassen, Margrethe (01.01.1923 22247) H
@ ® Andreassen, Ragna (23.11,1932 42248)
. # Aunlie, Gerd (21.03,1939 24455)
0] & Bakken, Haldis (12,03, 1934 52249)
— & Baklen, Halvard {11.03.1929 35909) : i
i # Bjgrnvaag, Agnes (21.03,1933 44233) —_ ;E
- @ Brekke, Anne (26.02.1924 44483) Oppfalging

& Brun, Johanne (30.01.1960 00082) | |
& Bgchmann, Johanne {21.03.1921 24671}

Merk Plankategori skanning/planomrade for skanning og tiltaket du skal skanne dokumentet til. Det ma
skrives noe i feltet Rapport (merket med gult), det er viktig & beskrive hva for type dokument som er importert
0g gjerne hvem som har sendt det. Lagre.

Dersom du har slatt pa signeringsrutinen i Profil (det ber man gjare, se journalforskriften), far du felgende
spersmal:

¥isma Omsorg Profil [ x|

i ~ i Det er Funnet 1 rapport som mangler signering,

= @nsker du & signere Far det lagres?

Velg Nei, klikk deretter pa ikonet . Profil henter da frem en dialogboks hvor du kan velge:

e Lag Word dokument (du ma ha maler som er knyttet til koden PRA — Problemomrade rapport for a
kunne bruke dette valget).
e Last skannet dokument

¥elg type vedlegg |_

Du kan velge & lage et nptt word dokument eller
laste inn et skannet dokument som vedleaq bl
rapporten.

Yelg det du anzker, og twkk knapp Lag vedlegg.

" Lag word dokument

Lag vedlegg I Axebiryt Hielp |

Merk valget Last skannet dokument og klikk pa Lag vedlegg.
Du fér na frem et bilde hvor du kan hente dokumentet du vil flytte inn i Profil.
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Luukin.| 02 EFJ j @ T E

Name |v| Dake modified ‘ v‘ Type
" Eksempel epikrise 16.04.201508:31  Adobe Acrob

JE Lk )

1 ]
File name: |
Filzs of type: |PDFrdeumenter [*.PDF] j Cancel

Klikk deg frem til der filen ligger og merk filen, velg deretter Open eller Apne (kommer an p& om du har norsk
eller engelsk Windows.

@® Rapport
Hent
Lagre
W VISMA Eam
R ——— Skriv ut...
[l =1
PR j

WWUT-DEMO-TS14\WismabProfil mellomlagrede dokumenter\kho02 [Fomat: FOF ||§2,11 KB —|Side lavil ﬁ]_‘_lﬂﬂ

Kontroll nederste linje merket gult: Her dokumentets filtype og antall sider. Bla ved hjelp av piltastene
(frem/tilbake).



Nar du har kontrollert dokumentet for lesbarhet og korrekt antall sider, klikker du pa lagre knappen. Profil spar
deg deretter:

¥isma Omsorg Profil
':9] Wil du slette dokumentfilen?
Yes Mo

Dette ber du alltid svare ja pa. Du sletter dokumentet som er mellomlagret pa filstien i utforskeren, og ikke
dokumentet du har hentet inn i pasientjournalen. Hvis man ikke sletter forlgpende, vil disse dokumentene bli
umulig & finne frem i fordi de ligger med et tilfeldig fil navn og man ma apne de for & se hvem dokumentet er
om.

| pasientjournalen gjer du na fglgende:

® Brukermodulen {Profil - Konsulent)
Fil Rediger VYis Ajourhold  Ajourhold bruker  IPLOS  Alarm Fag Rapporker Moduler Vindu  Hielp
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? ® Pasientjournal for Aksel Akselsen - 23.04.1929 39536 [Begrunnelse: Helsehjelp]
.= |  Plan/Rapport |H0vedk0rt | Orversikt plandrapport | Elekhioniske meldinger | Diagnose | Medisiner | | Cavedblergi | Skiema | M&linger
(5
B = Akselsen, Aksel (23.04.1929 39536) ~1 Rapport | Malsetting | Ressurser | Evaluering
— o HELSEHJELPDCRUMEMTASION
&}  KONSULTASION Flankategori: [SKANNING | Anzatt  [Fnut-Henning Bvermo | [Can.mag.svkepl. vitensk]
E ) SAMAREELD F'!anumréda. [Innskannede dokumenter ] A.vvik. (| Signer rappot | Tillaksbeskrive\sel
‘ﬂ KANMING Tiltak: [Brnet | Bilde:
— =l Innskannede dokumenter Rapportdata: Endre filtak: ) Vakt  [Dagvakt =1
% Annet (201] Kok, date: Pricritet: (] Statuz: [Uendret =1
@ # Andersen, Hialmar Andreas {11.08,1938 35119) Rapport:
@ + Andersen, Inger Johanne (21.09,1929 22224) Se epikiise fra Sykehuset Bstiold
— + Andreassen, Margrethe (01.01.1923 22247)
ﬁ + Andreassen, Ragna (23.11.1932 42248)
. # Aurlie, Gerd (21,03,1939 24485)
o  Bakken, Haldis (12.03.1934 32249)
_ 1 + Bakken, Halvard (11,03, 1929 35909)
? # Bjgrrvaag, Agnes (21.03.1933 44233)
= # Brekke, Anne (26,02.1924 44433) Oppfelging
= % Brun, Johanne {30.01.1960 00082)
# Bgchmann, Johanne (21,03,1921 24671}
— #Dahl, Edle (24.05.1326 48862) Status Endre tiltak | Prio. Flegistre:av Utdannelse &k | Fed | Ret.
# Dahl-Hansen, Hans (23.09,1947 24309) TP 1 1 IPETTr TS == 1
% Dragsath, Amalie Kristine (12.06.1921 48657) i PUGEl | R E0LHE D o
01.09.2016 Dagwakt  Uendret O Knut-Henning Bverma  Can.mag. spkepl. vite | i i
# Dybrvad, Johanne (12,03,1936 26073) [ S e — e et T e e ot n iy ey

o Sjekk ikonet for et skannet dokument
o  Kiikk pa Signer rapport
e Lagre

Nar man bruker signeringsregimet, vil den gule hengelésen komme frem med en gang man har signert og lagret.

Endre tilkak | Prio. | Registrert awv Utdannelze

‘Uendret ) ' Knut-Henning Bvermo | Can.mag. sykepl. vite ! |

— PR . -~ -

Det skannede dokumentet er na lagt i bruker journal og kan hentes opp igjen og leses ved & merke linjen notatet

ligger pa og deretter klikke pa
frem pa skjermen.

. Du vil fa beskjed om at dokumentet er last, klikk ok sa far du dokumentet




Finne igjen importerte dokumenter

Dersom man lager en egen plankategori Skannede dokumenter, vil man slippe a lete rundt for & finne nye
importerte dokumenter. Man vil ogsa se nye importerte dokumenter dersom man velger:

® pasientjournal for Aksel Akselsen - 23.04.1929 39536 [Begrunnelse: Helsehjelp]

Plan/Rappart | Hovedkart Oversikt plan/rapport |E\ektron\ske meldinger | Diagnose | Medisiner | | Caveldllergi | Skjema | M &linger
Utwalg
#l Andersen, Hjalmar Andreas (11.08.1938 35119) Statuz
# Andersen, Inger Johanne (21.09,1929 22224) & Siste timer Prioritet:
# Andreassen, Margrethe (01.01.1923 22247) " Siste dogn ik ) i =
# Andreassen, Ragna (23.11,1932 42248) 7 Siste 7 dagn )
& Aunlie, Gerd (21,03,1939 24465)  Siste maned s [ =
& Bakken, Haldis (12,03,1934 32249) € Sebvvalg Ansalt | | |
=l Bakken, Halvard (11.03, 1929 35909)
HELSEHIELPDOKUMENTASION
PERSOMLIG HYGIENE |Siste ending |Vakt IBruker IStatus IF‘rinritetIAwik |Utfmrt ay I
Dusidbad (54 i Oppfalging/R apport
Stell (hit) (51) Uendret
- MEDIKAMENTHANDTERING
o] KOMSULTASION
# Bigrnvaaag, Agnes (21.03.1933 44233)

I skjermbildeutklippet ser man at teksten i rapportfeltet ogsa gir meg god informasjon om innhold og avsender
av dokumentet.
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