Avtalebok - bruk

3.2 Fgring av avtalebok

Det er laget et eget ikon for avtalebok, dette ikonet er merket av i bildet med en rgd runding rundt
ikonet. Avtalebok kan ogsa nas under menyvalget Fil -> Avtalebok i alle moduler unntatt

Systemadministrasjon;

== Brukermodulen [PRODUKSJON]) O] =|
Fil Rediger “iz Ajpwhold Iplog  Wisitazion Fag Rapporter Windu Hielp
[aa]=E= =@ &7 =|]@]]ie < » rgi]% @ 2| i)
EI == Avtalebok for Torstein 5andbekk | =] B3
& | [Fratia[Titia [Bruker aktvietsguppel e et [ooeo00s
Alckivibet Jost ) - "
Initigler: ITS
g 03:00 10:00 :-hl:z: Il_uru:l [ ] ﬂ Juni 2003 ﬂ Mavh: |T0rstein Sandbekk
1000 11-00 r-:n.nrnr.:rn - Ma Ti On To Fr La 5a Stilling: |F_l,lsioterapeut
E| Rt T'S e 1 | | Fakl:  [0800 Fravesr fra [00.00.0000 [00:00
Tehingzprogran ) — .
ﬂ 1215 1315 Sofie Lindberg - 2 3 4 BB 7 B Tilkl: m Frawser bt |00.00.0000 00.00
% Tren 510 1213 14 15 | | Fak: o000
enngzpragram 16 17 18 19 20 A1 22 iTEL: -
oo | [1220 1505 Gerda Svendsen r S 2% 2% 2 27 28 o L 1)
Y aimepaking p” Kalender: |Felles avhalebok
Lepenurimner: |52 Fadzelsdate:  |21.121987  Auvtale f-ra kl.:
m_+ Brukemawn:  |Mils Lund Avytale bl kI
= Adresse: Bl&veizasen 12 Reisetid: 0
? Gruppe: Ekstratid: 0
Tiltzk: |FYS |F_l,lsioterapi Tidsfarbrulk: IBD
@ Fegistrert tidspunkt: |D2.DE. 2003 13:35:.09 Autale avipst: I-
Fiegistrert av: |Torstein Sandbakk Fepeter. avtale: F
Funk gjonzamrade: |Behand|ing
Bepeterende endre | Einn ledig tid | ADE G shion
Sted: Fyzioterapiavdelingen
Repeterende ny | Se brukerkallizjon | Wit

iz total avtalebok |

[peoe 20031358

Med utgangspunkt i skjermbildet kan du gjgre fglgende;

e Sette inn nye avtaler i en avtalebok.

o Fglge opp utfgrte avtaler i form av pafgring av medgatt tid eller avlysning av avtaler.
e Sette inn repeterende avtaler, og ajourholde disse.

e Sgking etter ledig tid i avtaleboken til en ansatt eller en gruppe av ansatte (bookinggruppe).

Nar du kommer inn i bildet Avtalebok ma du angi ansattinitialer for a spesifisere hvilken avtalebok du

gnsker a arbeide med.



3.3 Skjermbildets oppbygning

Bildet er delt i fire hoveddeler;

1. @verst til venstre ser du alle avtaler pa aktuell dag. NB. Dersom det i avtaleboken finnes
brukere du ikke er autorisert for, vil du ikke se navnene.

2. | midten ser du kalender med aktuell dag merket. Nar du apner bildet vil du alltid sta pa
dagens dato. Du endrer dato ved a klikke pa aktuell dato. Du kan endre maned ved a klikke
pa piltastene frem og tilbake foran / etter Maned / Ar.

3. @verst til hgyre ser / velger du aktuell stilling/ansatt med arbeidstid gitt fra kalender eller
vaktplan. Dersom fraveer er registrert pa stilling / ansatt vil dette vises. Dersom kalender
benyttes vil det ogsa vises hvilken standard kalender som er valgt.

4. Nederst til hgyre vil du se detaljer om avtale merket gverst til venstre. Ved registrering av
nye avtaler er det i denne delen av bildet du registrerer. (NB Repeterende avtaler har et eget
registreringsbilde).

3.4 Registrere og redigere en avtale

| det fglgende vil dette heftet vise hvordan en enkelt avtale registreres, deretter vil det tas hgyde for
a ga igjennom hvordan du registrerer en avtale som skal repeteres som for eksempel en
behandlingsserie.

Det er flere mater a hente opp avtaleboken pa, den raskeste vil nok veere a benytte ikonet i venstre

verktgylinje. Klikk pa © . Du kan ogsa velge Fil -> Avtalebok i alle moduler unntatt
Systemadministrasjon. Nar du skal registrere en avtale starter du som alltid med & sette inn en ny
rad.

e Ny avtale

—
Start med a klikke pa ikonet for sett inn ny rad T , du kan ogsa bruke insert-tasten.

== Avtalebok for Torstein Sandbekk M [=]

Dato:  [11.06.2003
Initialer: TS
0315 09:.00 Magnhid T ﬂ Juni 2003 ﬂ Mepp Tt Eaahall
; ; Chnd 4 Ma Ti On To Fr Le 5@ Stilling: Fysioterapeut

1200 1300 Fagmate m/insfiusion r 1 Frakl: W Fravvzer fra: Imlw
2 34 5 8 7 & ||Tik: [lBO0 Fraverti [00.00.0000 [00:00
3 1017 12 13 14 15 | | Frakl:  [omon
1617 18 19.20 21 22 | | Tilk:  [oG00
23 24 25 26 27 28 23 K.alender: |Fe||es avtalebok
30
Leperummer: |11— Fadselzdato:  [04.11.1938  Awvtale fra kl: W
Erukernavn: IMagnhiId Tweita Awtale bl kl.: 0900
Adresze D armveien 3 Reisetid: IEI_
Gruppe: Elkstratid: IT
Tiltak: Fi'S |F_\Jsi0terapi Tidzforbruk: Ir
Registrert tidspunkt: 02,06, 2003 16:44:13 Aytale avipst: I-
Registrert aw: Torstein Sandbakk Repeter. avtale: I-
Funksjonsomrade: i i hd

Hepeterende endre | Finn ledig tid | Al Unt?lersmkn.alse .
Sted: Fuziaterapiavdelingen
Repaterende | Se brukerkollsjon | Merknad: Hervvist lfra fastlege med beskjed om at det kan rekivireres flere
Wiz botal avtalebok | behandiinger.

Dersom man tar utgangspunkt i at dette er en avtale som skal knyttes til en bestemt bruker, starter
man registreringen i nedre del av bildet til venstre.



e Lgpenummer

Dersom avtalen gjelder en bruker, kan du angi Ispenummer direkte i feltet. Du kan ogsa med F5-
tasten hente opp bildet som gir deg anledning til & spke etter registrerte brukere i Unique PROFIL,
spk og merk den du vil registrere avtalen i forhold til, bekreft deretter med OK. Du kan sgke i alle
hvite felt.

e Gruppe
Dersom avtalen gjelder en gruppe, kan du med ”"Drop-down” hente frem aktuell aktivitetsgruppe.
e Tiltak

En avtale kan om man gnsker det, knyttes til et av brukers tiltak, med Microsgk henter du opp
Igpende tiltak som er registrert pa bruker.

e Funksjonsomrade

Dersom du gnsker & knytte avtalen til et funksjonsomrade, vil du med “"Drop-down” hente frem alle
de funksjonsomrader som er registrert pa den stilling / ansatte du registrerer avtalen i forhold til.

e Aktivitet

Dersom du gnsker & knytte avtalen til en aktivitet, vil du med "Drop-down” hente frem alle de
aktiviteter som er registrert pa den stilling / ansatte du registrerer avtalen i forhold til.

e Sted

Fritekstfelt som gir mulighet til & registrere hvor behandling / konsultasjon foregar.
e Merknad

Fritekstfelt med plass til 90 tegn.
e Avtale fra kl / Avtale til kl.

Angi tidspunkt for start og slutt pa avtale. Ikke bruk punktum eller komma, tidsformatet er TT:MM
e Reisetid

Angi evt reisetid for 8 komme til dit avtalen skal forega.
e  Ekstratid

Angi evt ekstratid knyttet til avtalen (utover kjgretid).
e Tidsforbruk

Unique PROFIL summerer selv opp tidsforbruket basert pa registreringene pa tid.
e Avtale avlyst

Dersom avtalen ikke gjennomfgres, kan du avlyse ved a sette en hake i dette feltet.
o Repeter avtale

| feltet vil det sta en hake dersom denne avtalen er basert pa repeterende avtaler.

NB Dersom en avtale overlapper / kolliderer vil begge vises i rgdt.



3.5 Repeterende avtaler

Du starter registrering av repeterende avtaler fra Avtaleboka ved a velge knappen 'Repeterende
avtale ny’.

Definizjon av¥ repeterende avtale

— Om avtalen — Type repetizjion Wed uke repetision
Lapenurmnrmer: |1 1 Fodselsdato:  |04.11.1938  Avtale fra ki |1 0:45 Dag » Huwer |1_ ke
Brukernawn: |Magnhi|d Tveita Autale til kL |1 1:30 Uke &

Adresse: |Damveien 3 Reizetid: |EI —ed dag repetision —— Mandag I
Gruppe: | Ekstratid: |5 Tiradag I
. - - . Hewer I_ dag
Tilkak: |FYS |Fy8|0terap| Tidsfarbruk: |5IJ Onzdag vl
Registrert tidspunkt:  [02.06.2003 17:42:35 — Type varighet Taorsdag |
Registrert aw; |T0rstein Sandbakk Ingen shuttdato & Fredag I
Funksjonsomrade:; |Behandling Sluttdata 'S Lerdag I
Al tivitet; |Treningsprngram &ntall ganger Sendag I
Sted: |Fysinterapiavde|ingen :
- - - - —Warighet
Merknad: Opparbeide ghrke | under ekstremiteter etter hofteoperasjon .
[protese). Startdato: 11.06.2003
Sluttdato: IDEI.DEI.DDEIEI
Antall ganger: I

o | Slett Avbigt Heb |

e Lgpenummer

Dersom avtalen gjelder en bruker, kan du angi Igpenummer direkte i feltet. Du kan ogsa med F5-
tasten hente opp bildet som gir deg anledning til a sgke etter registrerte brukere i Unique PROFIL,
spk og merk den du vil registrere avtalen i forhold til, bekreft deretter med OK. Du kan sgke i alle
hvite felt.

e Gruppe
Dersom avtalen gjelder en gruppe, kan du med ”"Drop-down” hente frem aktuell aktivitetsgruppe.
o Tiltak

En avtale kan om man gnsker det, knyttes til et av brukers tiltak, med Microsgk henter du opp
Igpende tiltak som er registrert pa bruker.

e Funksjonsomrade

Dersom du gnsker a knytte avtalen til et funksjonsomrade, vil du med "Drop-down” hente frem alle
de funksjonsomrader som er registrert pa den stilling / ansatte du registrerer avtalen i forhold til.

e Aktivitet

Dersom du gnsker a knytte avtalen til en aktivitet, vil du med "Drop-down” hente frem alle de
aktiviteter som er registrert pa den stilling / ansatte du registrerer avtalen i forhold til.

e Sted
Fritekstfelt som gir mulighet til & registrere hvor behandling / konsultasjon foregar.
e Merknad

Fritekstfelt med plass til 90 tegn.



e Avtale fra kl / Avtale til kl.

Angi tidspunkt for start og slutt pa avtale. Ikke bruk punktum eller komma, tidsformatet er TT:MED
MER

e Reisetid
Angi evt reisetid for 8 komme til dit avtalen skal forega.
e  Ekstratid
Angi evt ekstratid knyttet til avtalen (utover kjgretid).
e Tidsforbruk
Unique PROFIL summerer selv opp tidsforbruket basert pa registreringene pa tid.
o Type repetisjon

| feltet kan du velge om repetisjonen skal forega i forhold til dager eller uker. Dersom du velger
dager, vil neste felt apnes.

o Ved dagrepetisjon

Her angir du i sa fall om avtalen skal repeteres hver dag = 1, hver annen dag = 2, hver tredje dag = 3
og sa videre.

e Type varighet
Du har tre valg,

1. Ingen slutt dato, hvilket betyr at du selv ma ga inn og sette en dato nar avtalene ikke lenger
skal Igpe.

2. Sluttdato, hvilket betyr at du legger inn en dato for siste avtale den dagen du registrerer
avtalene.

3. Antall ganger, hvilket betyr at du for eksempel kan angi et antall ganger avtalen skal Igpe.

o Varighet

P3 basis av valget du gjgr i feltet type varighet, ma du fylle ut startdato, sluttdato eller antall ganger i
feltet Varighet.

o Ved uke repetisjon

| feltet Hver __ uke angir du om avtalen skal repeteres 1 = hver uke, 2 = annen hver uke, 3 = hver
tredje uke og sa videre.

Merk deretter av hvilke dager avtalene er pa ved a sette hake i boksene etter dagene.

Lagre ved a velge OK knappen. Dersom du velger Avbryt avslutter du uten a lagre.



3.6 Endre repeterende avtale

Dersom du har behov for a endre en repeterende avtale ma du hente opp avtalen som vist i bildet
under.

Marker avtalen.

Velg deretter knappen Repeterende endre

== Avtalebok for Torstein Sandbekk =] B3
Fra tid | Til tid | Bruker [Aktivitetzaruppe), A Data: 15,05 2003
Alkbivitet Izt ' = -
Initialer: ITS

10:45 11:30 r-.-1.agr.'|}'|iln:l Tweita ﬂ Juni 20032 ﬂ e |Tc:rslein T ardbekk
1200 1300 Treningsprogiam - Ma Ti On To Fr Le S5e Stillirg: |Fysi0terapeut
Fagmate miinstitssion 1 Frakl: IW Fravaer fra: Im’m
234 56 7 8 || Tik:  [IBEDD Fravertt 0000000 G000
910 11 1213 14 15 | | Frakl:  [0000
B 17[18 19 20 21 22 | | Tk [oo0
23 24 25 B 27 28 29 Kalender:  [Felles avtalebok

30
Lepenummer; |11— Fadzelzdato: Im Awtale fra kl: 045
Brukemawn: |M agnhild Twveita Atale bl k. W
Adresse: |Damveien 3 Feisetid: ID_
Gruppe: | Elkgtratid; |5_
Tilkak. |FYS |F_l,lsioterapi Tidsforbruk: IED_
Registrert tidzpunkt; |DS.EIB.2|303 174235 Awtale awlpst: I-
Registrert av: |T orztein Sandbakk Repeter. avtale: F
Funksjonzomrade: |B ehandling
Bepeterende endre | Finn ledig tid | Aktvitet |Trer'||ng$|:ur.0grant|
Sted: |F_I,Ismterap|avdellngen
Riepeterende oy | =& brukerkollisjon | terknad: Dpparbeide styke i under ekstremiteter ster hofteoperasion
) [protese).
iz total avtalebok |

3.6.0 Viktig a vite ved endring av repeterende avtaler

PROFIL Eq

"Yaer oppmerksom pad at nesten alle endringer | denne avtalen
wil kunne adelegoge(zlette] historizke data.

Nar du apner en repeterende avtale for a gjgre en endring i denne vil du fa opp en melding om at
nesten alle endringer vil kunne pavirke historikken for denne avtalen. Du kan selvfglgelig apne bildet
for a endre feil dato og sa videre, eller for & sette opphgrsdato for den repeterende avtalen.

Alle endringer av intervaller vil pavirke avtaler som allerede er gjennomfgrt. Dersom endringer av
intervaller skal skje, bgr man avslutte aktuell repeterende avtale, og deretter opprette en ny med
riktige intervaller.

Dersom det er aktuelt 3 slette hele den repeterende avtale, for eksempel fgr man har begynt a bruke
den, kan man gjgre dette med slett knappen, men husk da at alle avtaler knyttet til denne slettes.



4.0 Finne ledig tid til booking av avtaler

Avtaleboken i Profil har en egen funksjonalitet som kan finne ledig tid for deg eller en
bookinggruppe. | Avtaleboken finner du en egen knapp som heter ‘Finn ledig tid".

Finn ledig tid 1 avtalebok
Finn ledig tid |

Initialer: I Minutter ansket: IEEI
Mawn; | Grenze frem i bid; ﬁ [dager)
Stilling: | Antall funn ensket: |4

Bookinggruppe: |F_l,lsi0terapeut

[
Aeebiryt

Hielp

4l

e Initialer (Navn / Stilling)

Dersom du velger a kjgre oversikt over ledig tid for en ansatt / stilling, angir initialene til
vedkommende ansatt i feltet, du kan bruke Microsgk i feltet.

e Bookinggruppe

Dersom du vil ha flere alternative ansatte a booke avtalen p3, kan du benytte bookinggruppe for a
hente ledig tid pa alle ansatte som er medlemmer av den bookinggruppen du velger.

e Minutter gnsket

Angi hvor mange minutter minimum som ma vaere ledig tid for at avtalen skal kunne bookes pa
vedkommende.

e Grense fremi tid
Angi hvor mange dager fremover du gnsker a se ledig tid for.
e Antall funn gnsket
Du kan begrense antall forslag ved a angi hvor mange du gnsker a se i dette feltet.
e Finn ledig tid (Knappen)
Trykk pa knappen ’Ledig tid’ og du far opp resultatet av spket i bildet som vist nedenfor.

Finn ledig tid i avtalebok

Initialer: I Minutter ansket: IED
Mawr: | Grense frem i tid: |3 [dager)
Stilling: | Antall funn anzsket: |4

Bookinggruppe: |F_l,lsi0terapeut

Mavn

Bente Vigen Braut 03 Torsdag 16:00
Toarstein Sandbekk 12.06.2003 Torsdag 0800 0355 B9 oK |
Bente Vigen Braut 13.06.2003 Fredag 0800 1600 480

Torstein 5andbekk 13062003 Fredag 1016 1600 344 Avbiyt |




Dersom du na markerer den du gnsker a registrere avtalen pa og sier ok, vil du i Avtaleboken
automatisk skifte Avtalebok til den du booker avtalen pa. Du kommer ogsa inn i Avtaleboken pa den

—
dato du valgte, fortsett registrering ved a Start med a klikke pa ikonet for sett inn ny rad ¥ du kan
ogsa bruke insert-tasten.

5.0 Brukerkollisjon

Dersom du gnsker a sjekke om bruker har kolliderende avtaler, kan du hente fram disse med
knappen ’Se brukerkollisjon’. | dette bildet vises alle brukers avtaler for aktuell dag.

Marker den bruker du har registrert en avtale i forhold til og trykk pa knappen ‘Se brukerkollisjon’.

Du vil dai et eget bilde se om bruker har flere avtaler i samme tidsrom.

ISi[=1E3

== Avtalebok for Torstein Sandbekk

D ata: |1 3.06.2003

Initialer: TS
ﬂ Juni 2003 ﬂ M Tarstein 5andbekk:
Ma Ti On To Fr Le 58 Stilling: |F_l,.lsi0terapeut
Treningsoragiam 1 Frakl: IDB:DD Frawser fra: |00.00.0000 j00:00
) sepred 2 3 4 5 B 7 8 Til kl: |1 5:00  Fraveer til:  |D0.00.0000 |0C:00
10:30 11:15 Hilde Dahl -
: . : 310 11 12[13 14 15 | | Frakl:  [A600
Hielpe med tirettelegging a
16 17 18 13 20 21 22 Til kl.: 00:00
23 24 25 26 ZF 28 A K.alender: |Fe||es avtalebok
30
Lepenummer. |11 Fodzeledato:  |04.11.1938  Awtale fra kl: 112:30 )
Brukemavr:  |tagnhild Tveita Auwtale bl kl: IDS:‘IE
Adrezge: D amveisn 3 Reizetid: |D
Gruppe: Ekstratid: |5
Tilkak: Fv'S Fysicterapi Tidsfarbruk: IED
Fieqistrert tidzpunkt: 09.06.2003 11:08:02 Avtale avipst: I-
Fieqistrert av: T orstein Sandbakk Fepeter. avtale: F
Furksjonsomrads: B ehandling
Repeterende endre | Finn ledig tid | DTt |Tren|ngsplogram
Sted: Fyzioterapiavdelingen, Solibeimen
Rispeterends ny | 5 bukerkalision | Merknad: Dpparbeide shyrke i under ex, etter hofreoperasion, protese,
Wiz total avtalebok |

Dersom to avtaler kolliderer bgr sist registrerte avtale justeres i forhold til den man kolliderer med.

Avtalebok for Magnhild Tveita - 13.06.2003

Frakl [ Til kI |Funksjonsomradestktivitet Anzatt/Stilingsbeskivelze

0 0315 Torstein Sandbekk
F
03.00 0330 Bente Larzen
Sykepleier

Lkl Hielp




5.1 Vis total avtalebok

Dersom en ansatt har flere stillinger det f@res Avtalebok for, kan man med funksjonaliteten ’Vis total
Avtalebok’ hente frem avtaler fgrt i forhold til begge stillinger slik at man kan kontrollere at det ikke
er kolliderende avtaler mellom stillingene.

Med Knappen 'Retur avtalebok’ returnerer man til avtaleboken man opprinnelig stod i.

6.0 Booking av avtale for en aktivitetsgruppe

Dersom du skal lage en booking hvor du vil knytte inn en gruppe av brukere i avtalen ma fglgende
registreringer veere pa plass:

1. | Brukermodulen finner du under menyvalget Ajourhold -> Aktivitetsgruppe (se punkt 8.6
hvordan du oppretter grupper og knytter brukere inn i disse).

== Ajourhold av aktivitetzgruppe - Endre _ O] =]

Gruppe |Aktiv | |

. - » _
G_rulj_pe' ITrlmgruppE1 T ."-'«kll-\-'. - E Bassengguppe M
Distrk I— Institugior:  [Soliheimen - b

I Trimgruppe 1 ]
Saie: Avdeling: I—
Dielsone: I—

Imeenr. Fomavh Etternavn I I
- |l kA arait channeszen

13 Cle Gunnar I artinzen

15 28 Kriztoffersen

22 Beate Franzen

25 Sigrid Pederzen

29 Silie Granhaug
= 11 Trulz Andreas ndersen

2. Nar du skal registrere en avtale knytter du avtalen til en gruppe (se felt som er markert med

r@d strek) og ikke en bruker.
== Avtalehok for Tosztein Sandbekk

Fuafic | Ti tid | Bruker [Akiiviletsgnppe)! P Datee  [5.065.2003
o o Intizker. [T
9830 (213 Bassengguppe o 2 dumi2003 ||| e [Fomen Sandek
T 1300 Trenig i gupes = Ma Ti On To Fr La Sa | | Silng  [Fesiterapest
= E et mfintision 1 FiakL: DE:00  Feavser ez [OOU00.G000 0000
s A e - 2 3 4 56 7 8 || Tk  [{EOT Feoverst [00.0000 [60:00

510 11 12 13 14 15 Fiakl: ]
1E 17 18 19 20 21 22 Til kL: 00eoa

23 24[F5 % 7 23 2% | | Katorder  [Folies aviaiehok
0

Fagmate sgen avdeling

......

Lq:-arl,rrlrrual:l Fodseledator  [DOOD.COOD  Astalke fra ki !'l.'%,}[lf

Bideenanm | fislale 1 kL [=RE
| Adesze [ ' Aeistict [
Gripper [Ezzzengoninpe | Ekaatid [F—
—THER f i | Tidtoiboak: [0
Flegistest tidkporkl;  [D05. 2003 143147 doriake avpat: r
Riagistie av: [Torein Sandoakk. Fepaler, avlde: =
Furisjonsom dde: ﬁusengllen'nggu.rppe

Eepaterersie endee | Einnledigtid | Akliviet: [ieringi grope
Sledt |T slambassanoet lpohal apiserilenst

Hepaterands oy ] BT o T T | Mernad: Mot= | god id, mel apa mob 311 23 544 deizam du ke

iz bukal avislbok Hommer



Gruppeavtaler registreres stort sett som repeterende avtaler for en bruker med unntak av de to
punkt som gjennomgatt ovenfor.

7.0 Utskrifter og rapporter

Nar du star i Brukermodulen og har Avtaleboken oppe, kan du klikke pa ikonet for skriver o ,du
henter da frem en rapport mulighet som gir deg to valg:

Utzknft fra avtalebok

YWelg onzket utskrift [dokument]

Awtalebok (rappart] {*

Aytalekart Pwforddokument] [ Avbiyt |

Hielp

1. Avtale bok (rapport) lister ut alle avtaler for en ansatt pa den dato som er markert i

Avtaleboken.

2. Avtalekort (Worddokument), gir deg anledning til & velge blant aktuelle maler for dette
formalet. Valget forutsetter at du har laget maler i Word for formalet.

Nedenfor vil du finne eksempel pa utskrift av avtalebok for en ansatt.

FROFIL Avtalebok for Side: Tav
Torstein Sandbekk . 1521:13
Stilling: VE1T Fysicterapeut Fribegrep: hied driftzavtale Dato  09.06.2003
Tidspunkt Lepenr! Bruker Adrezse Fostrristed Telefoninr
aruppe Sted Funkzjonsomrade Bhtivitet
Merknad
Mandag 16.08 2003
03:00- 4000 52 Hilz Lund Bldveisdzen 12 1675 KRAKERSY 62345608
Fysicterapiavdelingezn Behandling Treningsprogram
10:00- 1100 Lisbethy Dahl Kﬁ?kemy\reien 36 1671 KRAKERGY FO3465619
Fysioterapiavdelingen Behandling Treningsprogram
12:15- 1315 53 Sofie Lindberg Blekedamsweien 1672 KRAKERGY GA345132
Brukers hjam Behandling Treningsprogram
13:30- 1445 Trimgruppe 1
Syhehjermmet, fy=. awd. Trimgruppe sykehjemn
Ayrdelingene har ansvar for 3 bringe deftagers til gruppen
14:20- 15:05 3@ Gerda Svendsen Ulvedalsveien 3C 1671 KRAKERSY
Institusjon Behandling “warmepakning
Spasmer ho. ekstremitet og owerropp

Du lager maler pa vanlig mate i modulen Systemadministrasjon under (se heftet

Systemadministrasjon);

Ajourhold -> Tekstmaler

Det er to typer maler som ma lages;




e Avtalebok (til bruk for avtalekort for enkeltavtaler eller repeterende avtaler)
o Flettedokument avtalebok (til bruk for flettedokument til deltagere i valgte grupper, bade for
enkelt avtaler og repeterende avtaler).

Profil vil vise maler knyttet til bruker, dersom bruker er valgt i avtalen, og flettemaler nar
aktivitetsgrupper er knyttet til avtalen.

Man kan lage sa mange avtaler man vil innenfor de to omradene, tilpasset ulike behov og situasjoner.
For a fa gode maler bgr man i alle fall ha en mal for enkelt avtaler og en for repeterende avtaler.

7.2 Bokmerker for avtalebok

Felgende bokmerker er tilgjengelige for avtalebok.

Adresse Foedselsdato Sluttdato
Aktivitet Fra_kl Sted

Ans_navn Til_kl Stilling
Antall_ganger Funksjonsomraade Telefonnummer
Dager Merknad Type_repetisjon
Daghyppighet Postnummer Ukehyppighet
Etternavn Poststed Fornavn
Startdato

/.2 Rapporter

Det er laget flere rapporter knyttet til avtalebok, nedenfor er rapportene som kan nas fra
rapportmenyen beskrevet.

7.2.0 Avtalebok

Rapporten kan kjgres fra rapportmenyen i alle moduler der avtalebok finnes.

Bestill - avtalebok

Fra data: IUS.UE.EDEB Til dato: |1 3.06.2003
Anzatt: IT 5

T IT orztein Sandbekk

Bookinggruppe:  ANG_G_G—G GGG ~
ok | fvbyt | Heeb |

e Fra dato —Til dato

Angi tidsrommet du vil kjgre utskrift av bookinger for.
e Ansatt

Angi initialer til ansatt du vil se avtalebok for. Du kan bruke Microsgk i feltet.
e Bookinggruppe

Angi bookinggruppe ved a bruke "Drop-down” for a se lovlige valg.




Du kan ikke kombinere rapporten for bookinggruppe og ansatt. Nedenfor er et eksempel pa utskrift

av ansattes Avtalebok.

FROFIL Avtalebok Tor Side : Zaw3d
Torstein Sandbekk . 154507
Stilling: TE17 Fysioterapeaut Fribegrep: hied driftsavtale Dato  09.06.2003
Tidzpunkt Lepenrs Eruker Adresse Postnr/sted Telefornr
gruppe Sted Funksjonsomriade Mtivitet
Merknad
On=dag 11.06.2003
08:15- 03:00 1M Magrhild Teeita Damuweien 3 1672 KRBKERGY 69 34 20 66
Fysicterapiavdelingen Diagnostisering Undersekelse
Henwist fra fastlege med beskjed om at det kan rekivireres flere behandlinger.
08:30- 0315  Bassenggruppe
Terapibassenget fysioterapisenterst Bassengtrening grippe Trening i gruppe
hste i god tid, meld fra pd mob 311 23 644 dersom du ikke kommer
12:00- 13:00
Korttidsawdelingen Solliheimen hiete maverfaglige Fagmte m/institusjon
MB Agenda deadline er mandag.
Torsdag 12.06.2003
09:00- 10:00 52 Hils Lund Blfveisdsen 12 1675 KRAKERGY 345609
Fysioterapiavdelingen Behandling Treningsprogram
10:00- 41:00 5 Lisbeth Dahl Krakerayweien 36 1671 KRBKERGY GO345519
Fysicterapiavdelingen Behandling Treningsprogram
12:15- 1315 53 Scfie Lindberg Blekedam=weien 3 1672 KRAKERGY GO345132
Brukers hjem Behandling Treningsprogram

7.2.1 Avtaler per bruker

Rapporten kjgres fra bruker modulen.

Bestill - avtaler pr. bruker

Fra-/tildate: [11.06.2003

[12.08.2003

— Organizatorizk, tilharighet
Distrikk: |
Sone: |
Delsong: |
— Bruker
Lopenr:
[Magrhild Teeita

ok | avbw | Hielp

e Fradato —Til dato

Angi tidsrommet du vil kjgre utskrift av avtaler for.
e Organisatorisk tilhgrighet

Du kan kjgre rapporten for et distrikt, en sone og en delsone.
e Bruker

Angi lgpenummer dersom du vil kjgre rapporten for en bruker. Med F5-tasten henter du opp bildet
du kan sgke i.



7.2.2 Statistikk tidsforbruk
Rapporten kan kjgres fra modulen for Personelladministrasjon.

Bestill - statistikk tidsforbruk

— Tidzpernode Gruppering
Fradtil: l:l1 1.2003 - |EIEI. 06,2003 Stillingzkode [
Fribegrep i

— Geografizk tiharighet
Diiztrikt: |

Sone; |

Delzone; I

Stillingzkode; |

] I Avbipt Hielp

e Fradato -Til dato
Angi tidsrommet du vil kjgre utskrift av avtaler for.
e Organisatorisk tilhgrighet
Du kan kjgre rapporten for et distrikt, en sone og en delsone.
e Stillingskode
Du kan liste tid bruk for en stillingskode, bruk "Drop-down” for a se lovlige koder.
e Gruppering

Du kan velge a kjgre rapporten med utlisting av tidsforbruk per fribegrep, hvilket vil gi deg oversikt
over for eksempel fysioterapeuter med og uten avtale.
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