BRUK AV HUSKELAPPER

Skrive en huskelapp:

Velg fil — huskelapp eller ikonet * |

Huskelapp Kan endres til aktuell dato frem i tid.
Bet e Legg inn egne initialer eller gruppas
Farfall: Fakltype: I:m W e
initialer.
fvezerder JEN | [nger Julie Elik Hassthy |
Sar tik: [ il | L.
Tp— T e Skriv inn lgpenummer, eller trykk F5.
Initiler: [ ] Lopen. [ ] Du far da opp ett bilde der du kan
Farnawn: l:l Farnavn: l:l Sgke Opp bruker pé navn.
Etternavn: I:l Etternavn: I:l
s | | e |feltet for <kAng&ende» - en
Aot beskrivelse av hva en skal huske
pa.
. | feltet for «Tekst» - litt mer ufyllende
hva som skal gjeres eller hva en ma
huske pa.

iekket: i : ;
Utsjekket: [ ] Utsjekket dato:  [00.00.0000 - 00:00:00 ° Feltet ((Avsender» viser hVem som

har registrert aktuelle huskelapp.

Lese en huskelapp:

© Oppfelgingsliste

Velg fil — huskeliste, ikonet | eller via

[
i

Ubehandlede labsvar:

Brukere i FM som trenger oppmerksomhet: [0 ]
huskelay (dine): 51
Apne huskelapper (aruppen):
Oppfiskc
Huckelicte «Kun angitt» brukes for &
hente pa en ansatt/ gruppe
Viis for operater Organisatorisk tilherighet ansatt Ta med
: Kun angitt o o °
Q Ae Distri: e «Alle» sa far en frem bade
® Guppe Sore o
Operste: [ ] Delsore: S for gruppen og alle ansatte
i — - i som en har tilgang til.
omavn: [ ]
L 1 2
f“k:p «Gruppen» sé henter den
YPe > )
Periode [Bonen <] B011.2016] - [06.02.2017] kun for de fiktive operatgren
Type IFnst |Operata IAngéende IBruker | 1 Hent l du hal‘ t||ga.ng t||
07.12.2016 HSENT Du har fatt ansvar for en tieneste! Karsen, Johannes Siekk ut
07.12.2016 HSENT Du harfatt ansvar for en tieneste! Karsen, Johannes - 2
07.12.2016 HSENT Du harfatt ansvarfor en tieneste! Nikolaysen, Leikny Skriv ut Du kan ogsa hente for en
07.122016 HSENT Du hiar fét ansvar for en tieneste! Wik, Kari enkel bruker.
07.12.2016 HSENT Du har fatt ansvarfor en tieneste! Knutsen, Molla Luide
07.12.2016 HSENT Du harfatt ansvar for en tieneste! Knutsen, Molla Hiel
07.12.2016 ' HSENT Du har fatt ansvar for en tieneste! Hansen, Oline = En ka‘n hente frem
07.12.2016 HSENT Du har fatt ansvar for en tieneste! Hansen, Oline huske“ster for penode | dag
07.12.2016 HSENT Du har fatt ansvar for en tieneste! Johansen, Ole
{19.01.2017 :HUSK ' Angsende tannlegetime Nisen, ' (standard oppstartsdato),

neste 7 dager, siste 7 dager,

siste 30 dager og annet som er selvvalgt periode.

Ved & klikke pa knappen” Hent” f&r man opp alle huskelapper utfra det sgket man har gjort.
Dobbeltklikk pa den bla (markerte) linjen - far opp huske listen som er skrevet.

Nar huskelapper er lest, oppdrag utfert o.l kan du kvittere dem ut ved & klikke pa knappen ’Sjekk ut’.
Huskelappene vil da bli borte fra listen.

Huskelisten kan ogsa skrives ut med knappen «Skriv ut».



BRUK AV HUSKELAPPER

Ved & sette hake ved «utsjekket» kan man ogsé hente frem utsjekkede huskelapper.



